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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SISTEMA MUNICIPAL DIF
COORDINACION DE SERVICIOS JURIDICOS
(REMTYS)

-.Etlacomu%co

Cobiermo Municipal « 2025-2027

HOMOCLAVE: DIF-3700
NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de pensién alimenticia, custodia, divorcios incausados y voluntarios.

DESCRIPCION

Brindar apoyo en juicios de controversia familiar como Pensién Alimenticia, juicios civiles de custodia a la ciudadania del municipio de Atlacomulco,
con el inicio de la redaccién de la demanda y promoverla ante la institucion judicial respectiva durante todo el procedimiento, con el objetivo de
velar por el interés superior de la nifiez, ya que de esta forma puede acceder a mejores condiciones de vida y ejercer su pleno desarrollo, asi mismo
brindar patrocinio en juicios de divorcio Incausado y/o voluntario cuando uno de los conyuges no desea continuar con el matrimonio ya que no
requiere del consentimiento de ambos conyuges, sin la necesidad de sefialar una causa concreta que lo justifique, hasta obtener una sentencia
definitiva.

Articulo 10 fraccion IV de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

Articulos del 2.373, 2.374, 2.375, 2.376, 2.377, 2.378 y 2.379 del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado
de México. Articulo 10 fraccion IV de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

| Articulos 4.203 y 4.204 del Cédigo Civil del Estado de México.
DOCUMENTO A OBTENER: EENCHIEEREnTNER

FUNDAMENTO LEGAL.:

Articulo 2.325. Sentencia definitiva
del Codigo de Procedimientos

Civiles del Estado de México.
VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente FUNDAMENTO LEGAL DE LA ’
A OBTENER: erm . VIGENCIA: Articulo 1.210 Sentencias que

causan Ejecutoria del Cédigo de
/SE REALIZA EN LINEA?: HE DIRECCION DI
WEB:

procedimientos civiles del Estado
de México.

Cuando los menores se encuentren sin un sustento econdmico por parte del padre o madre, mismo

que es necesario para su desarrollo, abarcando varios aspectos como lo son: salud, educacion,

alimentacién y vestimenta.

Cuando exista un problema de custodia familiar que solo pueda solucionarse mediante una

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE EEUCIEEEE YL Ig]T>2

REALIZARSE: Cuando las parejas que por mutuo acuerdo deseen disolver el vinculo matrimonial y la sociedad

conyugal lo hagan siempre y cuando se celebre un convenio en el cual los conyugues lleguen a un
acuerdo en cuanto a la patria potestad, la convivencia, alimentos y bienes.

Cuando exista un problema civil o familiar de separacion conyugal que solo pueda disolverse
mediante la sentencia emitida por el juez.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
3700 Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de | Brindar apoyo en juicios de controversia familiar como Pension
pensién alimenticia. Alimenticia a la ciudadania del municipio de Atlacomulco, con el inicio de

la redaccion de la demanda y promoverla ante la institucion judicial
respectiva durante todo el procedimiento, con el objetivo de velar por el
interés superior de la nifiez, ya que de esta forma puede acceder a
mejores condiciones de vida y ejercer su pleno desarrollo.

3706 Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de | Brindar patrocinio en juicios de divorcio incausado, cuando uno de los

divorcios incausados. conyuges no desea continuar con el matrimonio ya que no requiere del
consentimiento de ambos conyuges, sin la necesidad de sefialar una
causa concreta que lo justifique.

3708 Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de | Brindar patrocinio en juicios civiles de divorcio voluntario a la ciudadania
divorcio voluntario. del municipio de Atlacomulco, con el inicio de la redaccion de la

demanda y promoveria ante la Institucion Judicial respectiva aunado a

dar el seguimiento respectivo, hasta obtener una sentencia definitiva.

3712 Patrocinar juridicamente a la poblacion en los juicios | prindar patrocinio en juicios civiles de custodia a la ciudadania del
de custodia. municipio de Atlacomulco, con el inicio de la redaccién de la demanda y
promover ante la institucion judicial respectiva, aunado a dar el
seguimiento respectivo, hasta obtener una sentencia definitiva.
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REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
3700 Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de pension alimenticia REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS (3700) ORIGINAL COPIA(S)
-Acta de nacimiento (certificada) de los menores. Si (cotejo) | Si(1) |-Articulos 2y 8 de la Ley de Asistencia Social del Estado
de México y Municipios.
-Acta de matrimonio (cortificads) s es. 6l caso. St(cotejo) | S | prticulos: 4201, 4202, 4.203, 4.204, 4.205, 4.208 del
< < Cadigo Civil del Estado de México.
-Narrativa de hechos. Si (cotejo) No
-Se remiten al archivo de la institucién para su resguardo.

-Constancias de estudio de los menores. Si (cotejo) No

-Propuesta de convenios sobre custodia, alimentos,
régimen de convivencia con los menores y
liquidacion de sociedad conyugal segun el caso.

Si (cotejo) No

-Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el Si No
qDIF.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica Noaplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica
3 i iahadse s Afes ! ; FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
3706 Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de divorcios REQUISITOS:
incausados.
PERSONAS FiSICAS (3700) ORIGINAL COPIA(S)
-Acta de nacimiento (certificada) de los menores. Si (cotejo) | Si(1) |-Ariculos 2y 8 de la Ley de Asistencia Social del Estado
de México y Municipios.
-Acta de matrimonio (certificada) si es el caso. Sifcotejo) | Si() | pioulos: 4201, 4202, 4.203, 4.208, 4.205, 4.208 del
< 5 Céadigo Civil del Estado de México.
-Narrativa de hechos. Si (cotejo) No
. . -Se remiten al archivo de la institucién para su resguardo.
-Constancias de estudio de los menores. Si (cotejo) No

.I—Propuesta de convenios sobre custodia, alimentos,
régimen de convivencia con los menores y
liquidacién de sociedad conyugal segun el caso.

Si (cotejo) No

-Recibo de pago de cuota de recuperacién ante el Si No

DIF.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S) .

No aplica No aplica No aplica N aghica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica

No aplica | No aplica

No aplica

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
3708 Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de divorcio voluntario. REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS (3700) ORIGINAL COPIA(S)

-Acta de nacimiento (certificada) de los menores. Si (cotejo) Si(1) |-Articulos 2 y 8 de la Ley de Asistencia Social del Estado
de México y Municipios.

-Acta de matrimonio (certificada) si es el caso. Si (cotejo) | Si (1)
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-Articulos: 4.201, 4.202, 4.203, . 4.205, 4.208 del
-Narrativa de hechos. Si (cotejo) No | Codigo Civil del Estado de México.
-Constancias de estudio de los menores. Si (cotejo) No |-Seremiion alarchivo delainstiucion para su resguardo.
-Propuesta de convenios sobre custodia, alimentos,
régimen de convivencia con los menores y Si (cotejo) No
liquidacion de sociedad conyugal seguin el caso.
-Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el si
i No
DIF.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica Noaplica |No aplica Noaplca
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
3712 Patrocinar juridicamente a la poblacion en los juicios de custodia. REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS (3700) ORIGINAL COPIA(S)

-Acta de nacimiento (certificada) de los menores. Si (cotejo) | Si(1) |-Articulos 2y 8 de la Ley de Asistencia Social del Estado
de México y Municipios.

-Acta de matrimonio (certificada) si es el caso. Si(cotejo) | Si(1) |, ios: 4201, 4202, 4203, 4.204, 4.205, 4.208 del
: " Cédigo Civil del Estado de México.
-Narrativa de hechos. Si (cotejo) No
X . -Se remiten al archivo de la institucion para su resguardo.
-Constancias de estudio de los menores. Si (cotejo) No

-Propuesta de convenios sobre custodia, alimentos,
régimen de convivencia con los menores y
liquidacién de sociedad conyugal segun el caso.

Si (cotejo) No

-Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el Si No

DIF.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica No aplica

FORMATOS DESCARGABLES

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

3700 Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de pension alimenticia.

Paso 1: Acude el ciudadano al Sistema Municipal DIF Atlacomulco.

Paso 2: Hace el pago respectivo a su asesoria en la caja de cobro del DIF, y se dirige el area juridica, donde se le dara la atenci6n y asistencia
legal.

Paso 3: En caso de la representacion legal, se le solicitara la documentacién comrespondiente a su framite, y el pago respectivo del tramite o
servicio ante la caja de cobro del DIF.

Paso 4: Una vez requeridos los documentos, se le realizara la demanda inicial correspondiente a su asunto y se le requerira su firma para poder
promoveria ante el Juzgado competente.
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PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

"

3706 Patrocinar juridicamente a Ia poblacion en juicios de divorcios incausados

Paso 1: Acude el ciudadano al Sistema Municipal DIF Atlacomulco.

Paso 2: Hace el pago respectivo a su asesoria en la caja de cobro del DIF, y se dirige el area juridica, donde se le dara la
atencion y asistencia legal.

Paso 3: En caso de la representacion legal, se le solicitara la documentacion correspondiente a su tramite, y el pago respectivo
del tramite o servicio ante la caja de cobro del DIF.

Paso 4: Una vez requeridos los documentos, se le realizara la demanda inicial correspondiente a su asunto y se le requerira su
firma para poder promoveria ante el Juzgado competente

Paso 5: Una vez promovido su escrito inicial, se les entregara acuse de recepcion y posteriormente se le dara seguimiento hasta
obtener una sentencia definitiva.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

3708 Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de divorcio voluntario.

Paso 1: Acude el ciudadano al sistema municipal DIF Atlacomulco.

Paso 2: Hace el pago respectivo a su asesoria en la caja de cobro del DIF, y se dirige el area juridica, donde se le dara la
atencion y asistencia legal.

Paso 3: En caso de la representacion legal, se le solicitara la documentacion correspondiente a su tramite, y el pago respectivo
del tramite o servicio ante la caja de cobro del DIF.

Paso 4: Una vez requeridos los documentos, se le realizara la demanda inicial correspondiente a su asunto y se le requerira su
firma para poder promoveria ante el Juzgado competente.

Paso 5: Una vez promovido su escrito inicial, se les entregara acuse de recepcion y posteriormente se le dara seguimiento hasta
obtener una sentencia definitiva.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

3712 Patrocinar juridicamente a la poblacion en los juicios de custodia.

Paso 1: Acude el ciudadano al Sistema Municipal DIF Atlacomulco.

Paso 2: Hace el pago respectivo a su asesoria en la caja de cobro del DIF, y se dirige el &rea juridica, donde se le dar4 la atencién y asistencia
legal.

Paso 3: En caso de la representacién legal, se le solicitara la documentacién correspondiente a su tramite, y el pago respectivo del framite o
servicio ante la caja de cobro del DIF.

Paso 4: Una vez requeridos los documentos, se le realizara la demanda inicial correspondiente a su asunto y se le requerira su firma para poder
promoverla ante el Juzgado competente.

Paso 5: Una vez promovido su escrito inicial, se les entregara acuse de recepcién y posteriormente se le dara seguimiento hasta obtener una
sentencia definitiva.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE No aplica
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica
PREVENCION:

DURACION DEL TRAMITE RUETTIT0S] puis i 5 dias hébiles.
O SERVIGIO- PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

COSTO: $ 3,500.00 (tres mil quinientos pesos 00/100 M. N.)

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica
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FUNDAMENTO Tabulador de cuotas de recuperacion de la Primera Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Sistema
JURIDICO Municipal DIF Atlacomulco del 15 de enero de 2025.

: ' TARJETA DE EN LINEA (PORTALDE | N
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | x CREDITO NA | TARJETA DEDEBITO | NA PAGOS) A
:DONDE PODRA Ventanilla de atencién del Sistema Municipal DIF Atlacomulco, ubicado en Av. Maria Consuelo Mercado no. 169,
PAGARSE? Colonia las Fuentes en Atlacomulco, Edo. de México.
OTRAS ALTERNATIVAS: LIIE[(-N
CR!TERIOS_ DE
RESOLUCION Entrega de documentacién requerida en tiempo y forma para poder iniciar el procedimiento, asi como disponibilidad para el
DEL TRAMITE seguimiento.
APLICA
AFIRMATIVA No aplica. RUNDANENTO No aplica.

FICTA JURIDICO

DERECHOS DE Denuncia ante Contraloria Intemna del Sistema Municipal DIF Articulo 85 ﬁawd:s"}‘:dde.k! Leylde del
L OS USUARIOS Atlacomulco, ubicado en Maria del Consuelo Mercado no.169, Las Ez111s7:8 1= 5es) R&cponsablzl'lda‘ Mn'u.m.st.railvas e
i3 eite] = | Fuentes Alacomulco, Edo. De México, Tel. 7121221144, JURIDICO Eutadorde Meticoy Muticploe .

; articulo 19 fraccion XIX del Bando
CORRUPCION Contraloriadifatiacomulco25@outlook.com Municipal Vigente.

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE Protesta Cludadana R Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO i HOSM Requiatoria del Estado de México y
ENLOS DATOS sus Municipios.

AQui
MANIFESTADOS

DERECHOS DE

LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

FUNDAMENTO

No aplica. JURIDICO

No aplica.

¢APLICA
INSPECCION,
VERIFICACION O NOMBRE DE

VISITA LA

DOMICILIARIA Sl |NSPECCION. FUNDAMENTO
{previa, durante o VERIFICACION JURIDICO
después de la O VISITA

resolucion del DOMICILIARIA

tramite o
servicio)?

SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE LLEI=H CONSERVAR PARA SU No aplica.
LA REALIZA: REALIZACION:

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O ILEIL-:N
VISITA

DOMICILIARIA

No aplica.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

' DIF Atlacomulco Coordinacion de Servicios Juridicos.

ifTiTULAR DE LA UNIDAD: Lic. Fidel Montoya Gonzalez
CALLE | Av. Maria Consuelo Mercado. ]NO. EXT. l 169 I NO. INT. I SIN
COLONIA: | Las Fuentes | MUNICIPIO: | Atiacomulco
(o1 s RS o] L EFs 0 % = el (6188 De lunes a viemes de 9:00 a 16:00 horas.
TELEFONOS: EXTENSION CORREOQ ELECTRONICO:
12-2-11-44

serviciosjuridicos. dif@atlacomulco.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFIC!NA No aplica.

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.

!‘DOMICIUO: CALLE No apiica. | NO. EXT. | No aplica. | NO. INT. | No apiica.

|municipio: | No aplica.

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica.
TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢Qué puedo hacer si el padre o madre del menor no apoya econémicamente al menor para sus
necesidades basicas?

m Acudiendo al DIF, se realizara una asesoria sobre el tema, y en su caso iniciar un procedimiento sobré pension
alimenticia.

PREGUNTA el =i s Qué pasa cuando un nifio lleva mucho tiempo sin ayuda econémica por parte del padre o madre?

Si los menores llevan més de dos meses sin apoyo econdmico, se debe solicitar pension alimenticia, debido a la
RESPUESTA: % p
negligencia de los padres.

" PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Qué puedo hacer si quiero divorciarme, pero mi pareja no quiere?

‘ RESPUESTA. Acudir a oficinas del DIF Atlacomulco para brindarle asesoria e iniciar su procedimiento por divorcio incausado.
‘ PREGUNTA AaEs SR s Qué pasa con los bienes que obtuvimos durante nuestro matrimonio?

Depende del régimen por el cual se casaron (sociedad conyugal o separacion de bienes.

H PREGUNTA FRECUENTA 5&: &£ Qué se puede pedir en un divorcio voluntario?

RESPUESTA: La disolucion de la sociedad matrimonial, la guarda custodia, la pension alimenticia y el reparto de los bienes.

| PREGUNTA FRECUENTA 6 ¢Es muy tardado el proceso, aunque los dos estemos de acuerdo?

RESPUESTA: El tiempo de duracién del framite depende de la autoridad judicial donde se instaure el procedimiento para este
= tramite en particular sélo son dos audiencias.

I PREGUNTA S S b S ; Qué puedo realizar si yo quiero ser el tutor legal de mis menores hijos o nietos?

‘ RESPUESTA: Acudir a las oficinas del DIF para solicitar una asesoria e iniciar un procedimiento por guarda y custodia.
.PREGUNTA A=l S S ;s Guarda y custodia es lo mismo que patria potestad?

RESPUESTA: No, la Patria potestad comprende la representacion legal y la proteccion integral de las nifias nifios y
3 adolescentes y la guardia y custodia la administracién de sus bienes y derechos de correccion.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
RES! VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:
AL
; i
y ! Marzo de 2025.

LIC. FIDEL MONTOYA GONZALEZ

COORDINADOR DE SERVICIOS JURIDICOS DEL CTOR ;
SISTEMA MUNICIPAL DIF ATLACOMULCO - ATLACOMULCO




